
鹿行広域事務組合会計年度任用職員募集要項 

 

１ 募集の職種，採用予定人員及び受験資格 

募集の職種 採用予定人員 受験資格 

事務補助 

 

 

  

常時勤務 

（フルタイム） 

１名 パソコン（Word，Excel，メー

ル等）の基本的な操作能力を

有し，電話対応，受付業務な

ど誠実に行え，職場ルールを

遵守できること 

支援員（介護員） 

 

短時間勤務 

（パートタイム） 

（日勤，夜勤等有り） 

２名 次の資格のうち，いずれかの

資格を有すること 

・介護職員初任者研修修了者 

（旧ホームヘルパー２級研修） 

・介護福祉士 

・准看護師 

 

２ 勤務条件 

項 目 内 容 

任 用 期 間 一会計年度（令和６年３月 31日）までの範囲内 

勤 務 時 間 事務補助   0：１週あたり３８時間４５分（週５日） 

支援員（介護員）：１週あたり３１時間   （週４日） 

休   日 事務補助   0：週２日 

支援員（介護員）：週３日（シフト制） 

報 酬 等 毎月１回支払，通勤手当，勤務時間の区分により期末手当の支給有 

事務補助 月額 154,600円～ 

支援員(介護員)：介護職員初任者研修修了者 月額 156,160円～ 

支援員(介護員)：介護福祉士，准看護師 月額 170,560円～ 
000  

社会保険等 勤務時間等に応じて健康保険，厚生年金保険，雇用保険に加入 

休 暇 等 ①年次有給休暇 

②有給及び無給の休暇，育児休業等 

※勤務日数や勤務時間により，取得条件や日数が異なります。 

服 務 等 服務の宣誓，法令及び上司の職務上の命令に従う義務，信用失墜行為の禁

止，職務上知り得た秘密を守る義務，政治的行為の制限が適用されるとと

もに，人事評価制度，懲戒処分の対象となります。 

 ※ 支援員（介護員）の休日は，土曜日及び日曜日とは限りません。 

※ 報酬は，給与改定や最低賃金の改定により報酬額が変わる場合があります。  

※ 期末手当は，１週当たり 15時間 30分以上の勤務と認められる場合に支給します。 



３ 勤務地 
 

職 種 勤務地 

事務補助 

（事務局） 

 

  

常時勤務 

（フルタイム） 

鹿行広域事務組合事務局 

〒311-1517 

茨城県鉾田市鉾田 1367-3 

TEL 0291（33）5023 

支援員（介護員） 

（養護老人ホーム鹿行 

潮来荘） 

 

短時間勤務 

（パートタイム） 

（日勤，夜勤等有り） 

養護老人ホーム鹿行潮来荘 

〒311-2402 

茨城県潮来市大生 1376 

TEL 0299（67）5640 

 

４ 申し込みの手続きについて 

  受付期間など，申し込みの手続きについては以下のとおりです。 
  

受付期間 

事務補助 
令和５年７月７日（金）から令和５年７月 21日（金）17時まで 

 ※ 郵送の場合は当日消印有効 

支援員 

(介護員) 

令和５年７月７日（金）から随時受付 

 ※ 予定定員に達した時点で受付終了 

提出書類 

（各１部） 

① 鹿行広域事務組合会計年度任用職員応募申込書 

※ 鹿行広域事務組合ホームページからダウンロード又は事務局にて配付 

② 資格証の写し（支援員（介護員）の職種に応募する場合） 

提出場所 〈持参〉鹿行広域事務組合事務局 

〈郵送〉〒311-1517 鉾田市鉾田 1367-3 茨城県鉾田合同庁舎３階 

    鹿行広域事務組合事務局 宛 

そ の 他 提出された書類は返却しません。 

備  考 応募に当たって，年齢の上限はありません。 

※ 提出書類のうち鹿行広域事務組合会計年度任用職員応募申込書については，必ず自書

をお願いします。 

※ 下記に該当する場合は応募できませんのでご注意ください。 

① 禁固以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく

なるまでの者 

② 鹿行広域事務組合職員として懲戒免職の処分を受け，当該処分の日から２年を経過

していない者 

③ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破棄することを主張している政党そ

の他の団体を結成し，又はこれに加入した者 

 

５ 選考方法 

  書類選考並びに面接で行います。 



 

６ 採用までの流れ 

  採用までの流れは，以下のとおりです。 
 

（１）事務補助 

 ① 応募締め切り     令和５年７月２１日（金） 

 ② 選考（書類・面接）  令和５年７月下旬 

 ③ 結果通知       令和５年７月下旬 
 

   ※ 面接の日時等や選考結果については，申込者本人宛に別途通知します。 

   ※ 予定が変更になる場合もあります。 

 

（２）支援員（介護員） 

 ○ 随時受付，応募者に対して順に選考（書類・面接）を行い，選考結果を通知 

 

７ 任用期間 

  任用期間の予定は，以下の期間です。 

  〇 任用日から令和６年３月３１日まで（予定） 

   ※ 任用日から１か月は条件付採用期間となります。勤務成績が不良の場合，正式  

採用とならない場合があります。 

 

８ その他 

〇 選考に合格した場合，任用日が到来するまでは内定として扱われます。 

 

９ 申込先・問合せ先 

 鹿行広域事務組合 事務局 

〒311-1517 茨城県鉾田市鉾田 1367-3（茨城県鉾田合同庁舎 3階） 

 TEL 0291（33）5023 

URL http://rokkou-kouiki.jp 

 

 

 


